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A DUNAKESZI BARDOS LAJOS
ALTALANOS ISKOLA

ADATVEDELMI ,Es ADATKEZELESI
SZABALYZATA




Az adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat alkalmazasa

Az intézmény neve: Dunakeszi Bardos Lajos Altalanos Iskola

Az intézmény székhelye: 2120 Dunakeszi, Iskola sétany 18.

Torvényi hattér:
* aszemélyes adatok védelmérol és a kozérdekii adatok nyilvanossdgardl szol6 2011. évi
CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol,
e az EU Altalanos Adatvédelmi Rendeletének, valamint a koznevelésrdl szolo 2011.. évi
CXC. eldirasai.
Az intézményben csak azon személyes €s kiilonleges adatokat lehet kezelni, melyekre a
magasabb jogszabdlyok eldirdsai lehetdséget biztositanak. Kivételes esetben (pl.: statisztikai
adatgy(ijtésnél, tudomdanyos kutatdsndl, stb.) ez aldl az iskola igazgatéja felmentést adhat, de

ebben az esetben az érintettel k6zolni kell, hogy az adatszolgaltatds onkéntes.

Az intézményiinkben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkezo:

* papir alapu nyilvéntartas,

* szamitogépes (elektronikus) nyilvantartas.

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény igazgatdja egy személyben felelOs.
Adatkezelési jogkorének gyakorldsdval az intézmény egyes dolgozdit bizza meg az aldbbi

pontokban részletezett médon.

Az adatok felvételével, nyilvantartdsdval megbizott dolgozék a munkakori leirdsukban szerepld
feladatokkal kapcsolatosan:

a) az alkalmazottak adatait felveheti, nyilvdntarthatjdk:

* igazgato,
* igazgatOhelyettesek,
* iskolatitkar

b) a tanulok adatait felvehetik, nyilvdantarthatjcdk:

* igazgatOhelyettesek,
 jskolatitkar,

* osztalyfénokok,

* napkozis neveldk,

* pedagdgiai asszisztensek



Az adatok tovabbitasaval megbizott dolgozok a koznevelési torvényben engedélyezett
esetekben:

a) az alkalmazottak adatait tovabbithatjdk

* igazgatOhelyettesek,
* iskolatitkdrok

b) a tanuldk adatait tovabbithatja:

* igazgato: valamennyi adatot tovabbithat a fenntartd, a birdsag, a rendorség, az ligyészség,
az onkormdanyzat, az adllamigazgatasi szervek és a nemzetbiztonsagi szolgalat részére;

* az igazgatd, igazgatdhelyettesek, osztalyfonok, pedagdgiai asszisztens: sajatos nevelési
igényre, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekre vonatkozé adatokat a
pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek tovabbithatja;

* igazgato, igazgatohelyettes, osztdlyfonok, iskolatitkdr: magatartds, szorgalom és tudés
értékelésével kapcsolatos adatokat az érintett osztdlyon beliil, a neveldtestiileten beliil, a
sziildnek, a vizsgabizottsagnak;

* igazgato, igazgatohelyettes, osztdlyfonok, iskolatitkdar: a tanuld iskolai felvételével,
atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz, kozépfoku intézménybe torténd felvétellel
kapcsolatosan az érintett kozépfoku intézményhez adatot tovabbithat;

* igazgato, iskolatitkdr, iskolai védono: az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot
ellaté intézménynek a gyermek, tanuld egészségiigyi allapotanak megéllapitdsa céljabol
adatot tovabbithat;

* igazgato, igazgatohelyettes, osztdlyfonok, pedagogiai asszisztensek, iskolatitkdr: a
csaladvédelemmel  foglalkoz6  intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjisagvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld

veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetési céljabol adatot tovabbithat.

Az alkalmazottak adatait a kozalkalmazottak személyi anyagaban kell nyilvantartani. A

személyl anyag részére a kozalkalmazottak jogéllasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény

alapjan Osszedllitott kozalkalmazotti alapnyilvantartds. A személyi anyagot az e célra

személyenként kialakitott gyiijtében zart szekrényben kell 6rizni. Az alkalmazottak személyi

anyaganak vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az igazgato a felelos.

A tanuldok személyes adatait osztidlyonként csoportositva az alabb felsorolt nyilvantartasokban

kell Orizni:
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* Osszesitett tanul6 nyilvantartds (vezetéséért felelds: iskolatitkar),

z 22

* torzskonyv (vezetéséért felelds: igazgatdhelyettes, osztalyfonok),



z 22

* Dbizonyitvany (vezetéséért felelos: igazgatdhelyettes, osztalyfonokok),

* Dbeirdsi napl6 (vezetéséért felelds: igazgatdhelyettes, iskolatitkdr),

» osztalynapldk (vezetéséért vezetdt: igazgatdhelyettes, osztalyfonokok)

* napkozis és tanuldszobai csoportnaplok (vezetéséért felelds: igazgatOhelyettes,
napkozis neveldk, tanuldszoba vezetd),

z 22

» didkigazolvanyok nyilvantartdsa (vezetéséért felelds: iskolatitkar).

Az intézmény adatkezelési szabdlyzatinak a jogszabalyi eldirdsokhoz igazodé mindenkori

modositasaért az igazgaté a felelds.

Dunakeszi, 2021.01.27.

Mihdly Gyulané



